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1.- Instruccionespara el archivo de la documentacién de impresién de documentos
autorizadosestablecimientos graficos

Conforme se establece en el Reglamento de Comprobantes de Venta, Retencion y
Documentos Complementarios publicadoarRegistro Oficial 247 de ®7-2010,
entre las obligaciones como establecimientos graficos autorizados estéan:

V Imprimir los comprobantes de venta, documentos complementarios y
comprobantes de retencidn con los requisitos sefialados en este
reglamento

V Informar al Servicio de Rentas Internas sobre cualquier modificacion que se
hubiere efectuado en los equipos o establecimientos declasgzhra
obtener la autorizacion.

V Expedir facturas por la prestaaidle los servicios de impresion.

V Cumplir oportunamenteon sus obligaciones y deberes formales previstos
en el Cddigo Tributario, la Ley de Régimen Tributario Interno y deyes
y reglamentos tributarios.

V Cumplir permanentemente con los requisitos por los cuales fueron
calificados como establecimientos §cds adorizados.

V Verificar los datos pertinentes en et@itstro Unico de Contribuyente (RUC)
e imprimir obligatoriamente los datos consignados en la autorizacion de
impresion otorgada por la Administracion Tributaria, se podran imprimir
datos adicionale a solicitud del contribuyente.

V Verificar la identidad y los datos de los contribuyentes que samtidé
autorizacion de impresion.

V Imprimir y conservar en orden cronologico la autorizacion otorgada por el
Servicio de Rentas Internasomo respaldo de $asolicitudes tramitadas.

Las autorizaciones deben encontrarse firmadas por el duefio de la imprenta
y por el sujeto pasivo que solicité la impresion, una copia de cada tipo de
documento autorizado, debidamente firmado también se archivara junto
con la sdtitud.

V Declarar en los plazos establecidos la informacion respectotealoajos
realizados (30 dias).

V Informar al Servicio de Rentas Internas sobre el hurto, robo, extravio o
destrucciéon de documentos impresos y no entregados al cliente

! Mediante formulario 321 habilitado para la baja de documentos, con los
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Los documentos que deberan ser archivados por los establecimientos graficos cada vez
gue soliciten autorizacion ak8icio de Rentas Interngmra elaborar comprobantes
de venta, retencion y documentos complementarios son:

Solicitud de impresion ante edstablecimientografico

Las personas naturales y sociedades que soliciten impresion de documentos
autorizados por el&vicio de Rentas Internakeben hacerlo de manera personal o
mediante su representante legal, y por un tercero cuando este se encuentre
facultado por escrité

El establecimiento gréafico debera archivar:

1 La solicitud de autorizacion de impresiofinexo 1(Solicitud de
autorizacion de impresign

1 La confirmacion de la autorizacion de impresiéon (documento generado
automaticamente por eliStema de Autorizacion de Documentos)
Anexo 2(Confirmacion de la autorizacion de impresion)

1 La confirmacion del reporte de impresion debidamente firmada por el
contribuyente o delegado solicitante en sefial de su conformidad y por
el duefio o representantdel establecimiento grafico (documento
generado automaticamente por el Sistema de Autorizacion de
Documentos)Anexo 3(Confirmacion del reporte de impresion)

1 Una copia de cada tipo de documento autorizado pa@dministracion
Tributariay emitido al contibuyente debidamente firmado (por la
persona quién retira los documentos)

Solicitud de impresion a través de Internet

El retiro de la documentaciéon debe realizarse de manera personal o mediante su
representante legal, y por un tercero cuando este saientre facultado por

escrito’.

El establecimiento grafico deberéa archivar:

1 La confirmacion de la autorizacion de impresion (documento generado
automaticamente por el Sistema de Autorizacion de Documentos)
Anexo 2(Confirmacion de la autorizacion de inggion)

1 La confirmacion del reporte de impresiéon debidamente firmada por el
contribuyente o delegado solicitante en sefial de su conformidad y por
el duefio o representante del establecimiento grafico (documento
generado automaticamente por el Sistema de Aidacion de
Documentos)Anexo 3(Confirmacion del reporte de impresion)

1 Una copia de cada tipo de documento autorizado pa@dministracion
Tributariay emitido al contribuyente debidamente firmado (por la
persona quién retira los documentos)

2 Mediante poder especial o generan este caso el establecimiento gréafico
deberad mantener en archivo los documentos que sustenten este hecho.
s Mediante poder especial o general, en este caso el establecimiento gréafico
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Anexo 1- Solicitud de autorizaciones de impresion.

ARCHIVO h |
ANEXO 1 -SOLICITUD DE AUTORIZACIONES DE IMPRESION '

FENYICIT) DI ABNTAS INTERNAD

Razon Social /Apellidos y Nombres:

RUC: Fecha de inscripcion en el RUC:
Fecha de solicitud: Teléfono:
Correo electronico:

Solicito la elaboracién de los documentos detallados a continuacion:

TIPO DE DOCUMENTO ESTABLECIMIENTO PUNTO DE EMISION CANTIDAD

Si usted solicitd facturas, desea que éstas tengan la categoria de negociables: Sl D NO D

Requiero que el siguiente detalle sea consignado dentro de la impresion como datos adicionales:

Teléfono:

Correo electronico:

Profesion u actividad econdmica :

Referencia de la direccion:

Oftros:

Declaro que los datos proporcionados en
esta solicitud son exactos y verdaderos, por
lo que asumo la responsabilidad sobre su
presentacion.

Nota: En caso de que el tramite sea Firma del Solicitante
realizado por un tercero debera adjuntar Razon social / Apellidos y nombres:
poder especial o general.

Este documento es de circulaadn gratuita, estd prohibida su venta,

Cl:

\ Este documento deberd permanecer en archivo conforme lo dispuesto en el Reglamento de Comprobantes de Venta, Retencidn y Documentos Complementarios vigente.

Archivo de autorizaciones otorgadas por el SRI |




SRinforma

Anexo2 - Gonfirmacion de la autorizacién de impresion

PREIMPRESOS

AUTORIZACION DE IMPRESION

Sefores Imprenta BELTRAN RODRIGUEZ JOSE ROSEMDO Ud. ha sido autorizado por el SR para realizar el

trabajo de impresion.

La siguiente informacion es parte de la autorizacion de impresion y debera estar obligatoriamente en los documentos

que imprima:

RUC:

Razon Social:

Mumero de Resolucion:
Direccion de la Matriz:

Cadigo del Establecimiento:

MNombre Comercial del Establecimiento:
Direccion del establecimiento:

Fecha de Autorizacion:

Fecha de Caducidad:

Hamero de Autorizacion:

Pie de imprenta:

1750016919001
CORPORACION FAVORITA C.A.
5368

VIA A COTOGCHOA AV, GENERAL
EMRIQUEZ SiMN

RUMIFNAHUI

001

SUPERMAXI

AY. GENERAL ENRIQUEZ S/M
17/Mayo/2011

17/Mayol2012

1109284664

1706447016001, BELTRAN RODRIGUEZ
JOSE ROSENDO, 1212

NOTA: Recuerde imprimir la leyenda "CONTRIBUYENTE ESPECIAL y €l No de RESOLUCION".5368

Detalle de documentos autorizados a imprimir:

Tipo de Documento

Fin

D01-002 FACTURA

11801 12000

Recuerde imprimir este documento y archivarle secuencialments.

Senvicio de Rentas Internas

Archivo de autorizaciones otorgadas por el SRI
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Anexo3 - Gonfirmacion del reporte de impresion

DOCUMENTOS PREIMPRESOS

Confirmacién de Reporte de Impresiéon

Fecha de Reporfe: 17-05-20771

RUC:

Razon Social:
Mombre Comercial:
Direccion de la Matriz:

Codigo del Establecimiento:
Direccion del establecimiento:
Fecha de Caducidad:

Nimero de Autorizacion:

Pie de imprenta:

CONTRIBUYENTE ESPECIAL

1750018919001
CORFPORACION FAVORITA C.A
SUPERMAXI

WA A COTOGCHOA AV, GENERAL
ENRIQUEZ S/M

oo1

ANV GENERAL EMRIQUEZ SN
17 iMayo/2012

1109284664

1706447016001, BELTRAN RODRIGUEZ
JOSE ROSENDO, 1212,

v el No de RESOLUCION: 5368

- - - -
5 Tipo de Secuencia Autorizada Imformado Con Requisitos de Factura
Do Comercial Negociable
# Imicial # Final # Imicial # Final 51 N
DD1-D02 FACTURA 11901 12000 11901 12000 v

Recuerde imprimir este documento y archivario secuencialmente, debidamente revisado y firmado por el

contribuyente.

Servicio de Rentas Internas

CONFIRMACION DE RECEPCIGN POR EL CONTRIBUYENTE

Recibi conforme los documentos impresos de acuerdo al detalle que consta en e presente documento.

Mombre: Firma:

Cédula:

COMNFIRMACION DE ENTREGA POR EL DUENO O REPRESENTANTE DEL ESTABLECIMIENTO GRAFICO

Se entrega el trabajo realizado conforme lo dispuesto en el Reglamento de Comprobantes de Venta, Retencién y

Documentos Complementarios.

Mombre: Firma:

Cédula:

Archivo de autorizaciones otorgadas por el SRI
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2.- Instruccionespara el archivo de la documentacién de impresion de downtos
autorizados deestablecimientosgraficos en transporte comercial para el servicio
escolar e institucional, carga pesada, carga liviana, mixto vy turistico.

Conforme se establece en el Reglamento de Comprobantes de Venta, Retencion y
Documentos Comphmentarios publicado en el Registro Oficial 247 d€®©32010,
entre las obligaciones como establecimientos graficos autorizados estéan:

V Imprimir los comprobantes de venta, documentos complementarios y
comprobantes de retencion con los reqoisisefialadosn este reglamento.

V Informar al Servicio de Rentas Internas sobre cualquier modificacion que se
hubiere efectuado en los equipos o establecimientos deaarpdra obtener la
autorizacion.

V Expedir facturas por la prestacide los servicios de impresion.

V Cumplir oportunamente con sus obligaciones y deberes formales previstos en el
Caodigo Tributario, la Ley de Régimen Tributario Interno y dayés y
reglamentos tributarios.

V Cumplir permanentemente con los requisitos por los cuales fueron calificados
conpo estableimientos graficos autorizados.

V Verificar los datos pertinentes en @dsstro Unico de Contribuyenggimprimir
obligatoriamente los datos consignados en la autorizacién de impresion
otorgada por la Administracion Tributaria, se podran impriraitod adicionales
a solicitud del contribuyente,

V Verificar la identidad y los datos de los contribuyentes que solicitan la
autorizacion de impresion,

V Imprimir y conservar en orden cronolégico la autorizacion otorgada por el
Servicio de Rentas Internasomorespaldo de las solicitudes tramitadas. Las
autorizaciones deben encontrarse firmadas por el duefio de la imprenta y por el
sujeto pasivo que solicito la impresion, una copia de cada tipo de documento
autorizado, debidamente firmado también se archivandtp con la solicitud.

V Declarar en los plazos establecidos la informacion respectotalmajos
realizados (30 dias).

V Informar al Servicio de Rentas Internas sobre el hurto, robo, extravio o
destrucciéon de documentos impresos y no entregados alelient

Los documentos que deberan ser archivados por los establecimientos graficos cada vez
gue soliciten autorizacion ak8sicio de Rentas Interngmara elaborar comprobantes
de venta, retencién y documentos complementarios son:

4 Mediante formulario 321 habilitado para la baja de documentos, con los requisitos
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Solicitud de impesion ante el establecimiento mfico cuando se asigne puntos de
emision a socios de la operadora de transporte.

Las sociedades (operadoras de transporte) que soliciten impresiéon de documentos
autorizados por el&vicio de Rentas Internakeben hacerlo meiante su

representante legal, socio o accionista y por un tercero cuando el representante
legal facultepor escritd a dicho tercero para realizar el tramite ante el
establecimiento grafico.

El establecimiento gréafico debera archivar:

1 La solicitud deautorizacion de impresiénAnexo 1 (Solicitud de
autorizaciones de impresion)

1 Una copia del titulo habilitante o su equivalente para verificar la
informacion de la operadora la de transporte a la que pertenece el
socio o accionistaAnexo 2 Copia del tulo habilitante o su
equivalente (permiso de operacion de la operadora de transporte).

1 La confirmacion de la autorizacion de impresion (documento
generado automaticamente por el Sistema de Autorizacion de
DocumentosAnexo 3(Confirmacion de la autorizamni de
impresion)

1 La confirmacion del reporte de impresion debidamente firmada por
el contribuyente o delegado solicitante en sefial de su conformidad
y por el duefio o representante del establecimiento gréafico
(documento generado automaticamente por el Sistede
Autorizacion de Documentognexo 4(Confirmacion del reporte
de impresion)

1 Una copia de cada tipo de documento autorizado por la
AdministraciénTributariay emitido al contribuyente debidamente
firmado (por la persona quién retira los documentos)

Requisitos para archivar cuando el cliente es operadora de transporte y el
representante legal realiza el tramite:
1 Anexo 1(Solicitud de autorizaciones de impresion)
1 Anexo 3(Confirmacion de la autorizacién de impresion)
1 Anexo 4(Confirmacion del reportele impresion)
1 Una copia de cada tipge documento autorizado por la
AdministraciénTributariay emitido al contribuyente debidamente
firmado (por la persona quién retira los documentos)

5 Mediante poder especial o general, en este caso el establecimiento grafico deberd mantener

Archivo de autorizaciones otorgadas por el SRI
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Requisitos para archivar cuando el cliente es operadora de transyy el socio
0 accionista realiza el tramite:

1 Anexo 1 (Solicitud de autorizaciones de impresion)

1 Anexo 2Copia del titulo habilitante o su equivalente (permiso de
operacionde la operadora de transporte)

Anexo 3(Confirmacion de la autorizacion depnesion)

Anexo 4(Confirmacién del reporte de impresion)

Una copia de cada tipo de documento autorizado por la
AdministracionTributariay emitido al contribuyente debidamente
firmado (por la persona quién retira los documentos)

= =4 -4

Requisitos para archivauando el cliente es operadora de transporte y el
representante delega a un tercero para realizar el tramite:

Anexo 1 (Solicitud de autorizaciones de impresion)

Poder especial o general a favor del tercero.

Anexo 3(Confirmacion de la autorizacion depnesion)

Anexo 4(Confirmacion del reporte de impresion)

Una copia de cada tipo de documento autorizado por la
AdministraciénTributariay emitido al contribuyente debidamente
firmado (por la persona quién retira los documentos)

= =4 =4 4 -9

Solicitud de impresion araves delnternet

El retiro de la documentacion debe realizarse mediante su representante legal,
SOcCio 0 accionista y por un tercero cuando el representante legal faculte por
escritd® adicho tercero para realizar el tramite ante el establecimiento geéfi

El establecimiento grafico debera archivar:

1 Una copia del titulo habilitante o su equivalente para verificar la
informacion de la operadora de transporte a la que pertenece el
socio o0 accionistaéAnexo 2Copia del titulo habilitante o su
equivalente(permiso de operaciode la operadora de transporte)

1 La confirmacion de la autorizacion de impresion (documento
generado automaticamente por el Sistema de Autorizacion de
DocumentosAnexo 3(Confirmacion de la autorizacion de
impresion)

1 La confirmaciomel reporte de impresion debidamente firmada por
el contribuyente o delegado solicitante en sefial de su conformidad
y por el duefio o representante del establecimiento gréafico
(documento generado automaticamente por el Sistema de

6 Mediante poder especial o general, en este caso el establecimiento gréafico debera mantener
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Autorizacion de DocumentoAnexo 4(Confirmacion del reporte
de impresion)

1 Una copia de cada tipo de documento autorizado por la
AdministracionTributariay emitido al contribuyente debidamente
firmado (por la persona quién retira los documentos)

Requisitos para archivar cuandioboliente es operadora de transporte y el
representante legal realiza el tramite:
1 Anexo 3(Confirmacion de la autorizacion de impresion)
1 Anexo 4(Confirmacion del reporte de impresion)
1 Una copia de cada tipo de documento autorizado por la
AdministraciénTributariay emitido al contribuyente debidamente
firmado (por la persona quién retira los documentos)

Requisitos para archivar cuando el cliente es operadora de transporte y el socio
0 accionista realiza el tramite:
1 Anexo 2Copia del titulo habilitante su equivalente (permiso de
operacionde la operadora de transporte)
1 Anexo 3(Confirmacion de la autorizacion de impresion)
1 Anexo 4(Confirmacion del reporte de impresion)
1 Una copia de cada tipo de documento autorizado por la
AdministraciénTributariay emitido al contribuyente debidamente
firmado (por la persona quién retira los documentos)

Requisitos para archivar cuando el cliente es operadora de transporte y el
representante delega a un tercero para realizar el tramite:

91 Poder especial o generdke laoperadora firmado por el
representante legal a favor del tercero

1 Anexo 3(Confirmacion de la autorizacién de impresion)

1 Anexo 4(Confirmacion del reporte de impresion)

1 Una copia de cada tipo de documento autorizado por la
AdministraciénTributariay emitido al contribuyente debidamente
firmado (por la persona quién retira los documentos)

Archivo de autorizaciones otorgadas por el SRI |
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Anexo 1- Solicitud de autorizaciones de impresion.

ARCHIVO h |
ANEXO 1 -SOLICITUD DE AUTORIZACIONES DE IMPRESION '

FENYICIT) DI ABNTAS INTERNAD

Razon Social /Apellidos y Nombres:

RUC: Fecha de inscripcion en el RUC:
Fecha de solicitud: Teléfono:
Correo electrénico:

Solicito la elaboracién de los documentos detallados a continuacion:

TIPO DE DOCUMENTO ESTABLECIMIENTO PUNTO DE EMISION CANTIDAD

Si usted solicitd facturas, desea que éstas tengan la categoria de negociables: Sl D NO D

Requiero que el siguiente detalle sea consignado dentro de la impresion como datos adicionales:

Teléfono:

Correo electronico:

Profesion u actividad econdmica :

Referencia de la direccion:

Oftros:

Declaro que los datos proporcionados en
esta solicitud son exactos y verdaderos, por
lo que asumo la responsabilidad sobre su
presentacion.

Nota: En caso de que el tramite sea Firma del Solicitante
realizado por un tercero debera adjuntar Razon social / Apellidos y nombres:
poder especial o general.

Este documento es de circulaadn gratuita, estd prohibida su venta,

Cl:

\ Este documento deberd permanecer en archivo conforme lo dispuesto en el Reglamento de Comprobantes de Venta, Retencidn y Documentos Complementarios vigente. )
- vy
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Anexo2 ¢ Qopia del titulo habilitante o su equivalente (permiso de operacion de la
operadora de tansporte).
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