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INSTRUCTIVO PARA GENERAR ANEXO REPORTE DE
OPERACIONES Y TRANSACCIONES ECONOMICAS
FINANCIERAS (ANEXO - ROTEF) DESDE EXCEL

Con el objetivo de facilitar el cumplimiento de las obligaciones tributarias de los
contribuyentes, el Servicio de Rentas Internas disefid una plantilla en formato
Excel que permite la generacibn del Anexo reporte de operaciones y
transacciones econdmicas financieras (ANEXO - ROTEF).

PRE-REQUISITOS

Para la generacion del Anexo ROTEF desde una plantilla en Excel, su
computador debe contar con las siguientes aplicaciones:

e Microsoft Office — Excel (versiéon 2003 en adelante).

ESTRUCTURA

La plantilla estd compuesta por varias secciones (hojas) que deben ser
completadas deacuerdo con la informacién generada por los sujetos obligados
gue conforme la normativa tributaria vigente deben presentar el Anexo reporte
de operaciones y transacciones economicas financieras (ANEXO - ROTEF).

IMPORTANTE: La plantilla se encuentra disefiada en base a las especificaciones
técnicas sefaladas en el catdlogo del Anexo reporte de operaciones y
transacciones economicas financieras (ANEXO - ROTEF),publicado en la pagina
web www.sri.gob.ec en el link: https://www.sri.gob.ec/nl/formularios-e-
instructivos1.

PROCEDIMIENTO

A continuacion, se describen los pasos que debera seguir para generar el Anexo
ROTEF apartir de la plantilla Excel:

1. Configuracién previa de la aplicacion Microsoft Office — Excel

2



http://www.sri.gob.ec/
http://www.sri.gob.ec/nl/formularios-e-instructivos1
http://www.sri.gob.ec/nl/formularios-e-instructivos1

Mediante este procedimiento se habilitaran las opciones propias del Excel que
permitetrabajar con archivos XML.

1.1. Configuracion Excel version 2003

Para el caso de Microsoft Office 2003, es necesario afiadir un complemento para
exportar documentos XML desde Excel, para ello se requiere descargar desde la
paginade Microsoft el programa denominado XML Tools Add-in.

(http://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=3108)

1.1.1. Instale en el computador el complemento descargado XmlTools.

QU [1. » Computer » OS(C) » Office Samples » OfficeExcel2003XMLToolsAddin ~ [ 43 |[ search 2|

File Edit View Tools Help

Views ™~ @ éum
Folders v | MName s Date modified Type Size Tz
& 0S(C) - E_};,'XmITools 5/31/2013 8:21 AM  Microsoft Office Excel 97-2003 Add-In 204 KB

DELL
doctemp

m

Drivers
log
Office Samples
OfficeExcel20033XMLTools8ddin
Perflogs
Program Files v |« m ] »

1.1.2. Dentro del aplicativo Excel 2003 acceda a la pestaiia Herramientas y
hagaclic en la opcion Complementos.

|58] Microsoft Excel - Librol
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1.1.3. A continuacion, aparecera un recuadro con todos los Complementos
disponiblespara Microsoft Office Excel 2003. Para afiadir el complemento
requerido presioneel botén Examinar.

.Complementos (2 =]

Complementos disponibles:

F‘J Asistente para blisquedas A Aceptar J

1@ Asistente para suma condicional
Ig Herramientas para andlisis Cancelar
|| Herramientas para andlisis - YBA

SIL Herramientas para el euro

R ———
([ Solver
|| vBA del Ayudant Int k 5

¥mitools

1.1.4. Seleccione el complemento XmlTools instalado. La ubicacién por defecto
del archivo es: C:\Office Samples\OfficeExcel2003XMLToolsAddin).

-~

Examinar ?
Buscar en: OfficeExcel2003XMLToolsAddin B @~ | Q X 4 3 v Herramientas ~
‘ Name Date modif.. Type Size Tags
! &%miTools i
Mis documentos
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Escritorio
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Mis documentos

Mi PC

N o
& Mombre de archivo: E]
Mis sitios de red | 1in0 de archivo: | Complementos E] Cancelar




1.1.5. Enseguida aparecera en la lista de Complementos disponibles la

opciébnXmltools, deberd activarla y después presionar el boton
Aceptar.

Complementos <=

Complementos disponibles:
|| Asistente para busquedas L
!l:] Asistente para suma condicional
|S Herramientas para andlisis
[|Herramientas para andlisis - YBA
' erramientas para el euro
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i gl Avudante para Internet

'

S/ Aceptar |

Cancelar

Examinar...

Automatizacion. ..

#mitools

1.1.6. Finalmente, aparecera en la barra de herramientas la pestafia XML Tools.

@ Microsoft Excel - Librol

@_] Archivo  Edicion Wer Insertar Formato Herramientas Datos Ventana ‘I XML Tools ’
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1.2. Configuracion Excel versién 2007

Para el caso de Microsoft Office 2007 la funcionalidad para exportar

documentos XML desde Excel forma parte del programa y debe ser activada
de la siguiente manera:

1.2.1. Haga clic en el Boton de Office que se encuentra en la esquina

superiorizquierda de la pantalla y luego ingrese a las Opciones de
Excel.




W — g——y— &

[

51817 =

Abrir

Guardar

j Documentos recientes
N

Guardar como  »

“
Cerrar

2] Opciones de Excel | X Salir de Excel 'i

1.2.2. Dentro de Opciones de Excel, en el menu Mas frecuentes active la opcién
Mostrarficha Programador en la cinta de opciones. Esto hace que se
muestre la pestafa Programador para poder generar documentos en
formato XML.

r N
Opciones de Excel @I&j

I Mas frecuentes }

)

3?; Cambiar las opciones mas populares en Excel.
Férmulas
Revisién Opciones principales para trabajar con Excel
Guardar [¥] Mostrar minibarra de herramientas al seleccionar

.
HTEETY previas activas

Avanzadas

Personalizar

Complementos Estilo de informacién en pantalla: | Mostrar descripciones de caracteristicas en informacion en pantalla E

Centro de confianza Cree listas para utilizar con criterios de ordenacién y secuencias de relleno: [ Maodificar listas personalizadas... J

Recursos
Al crear nuevos libros

Usar esta fuente: Fuente de cuerpo E}
Tamano de fuente: 1 B

Vista predeterminada para hojas nuevas: | Vista normal B
Incluir este ndmero de hojas: 3 S

Personalizar la copia de Microsoft Office

Nombre de usuario: |usuario

Elegir los idiomas que desea utilizar con Microsoft Office: Configurar idioma...




1.2.3. Finalmente, presione el botdn Aceptar e inmediatamente aparecera la
pestafiaProgramador en la barra de herramientas.

(= = ~ “ N ‘ (=) ﬁ‘
(Oa) = { )= Librol - Microsoft Excel =
J Inicio Insertar Disefo de pagina Férmulas Datos Revisar Vista ( Programador ) @ - X
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Visual Macros X Insertar Modo X . Origen
Basic A Seguridad de macros - Disefio o Ejecutar cuadro de didlogo § Actualizar datos
Codigo Controles XML
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A B c D E F G H 1 ) =
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L] =
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1.3. Configuracién Excel version 2010 y 2013

Para el caso de Microsoft Office 2010y 2013, la funcién requerida para exportar

archivosXMLdesde Excel forma parte del programa y debe ser activada de la
siguiente manera:

1.3.1. Haga clic en la pestafia Archivo que se encuentra en la barra de

herramientas(parte superior izquierda de la pantalla), e ingrese a las
Opciones de Excel.

Inicio Insertar Diserio de pagina Formulas Datos

wl Guardar

& Guardar como
[y Abrir

(. Cerrar

Nuevo
Imprimir
Guardar y enviar

Ayuda

QoD €

Salir




1.3.2. Dentro de las Opciones de Excel haga clic sobre Personalizar cinta de
opciones,alli debera activar la opcién Programador (para la version 2010)
o la opcién Desarrollador (para la version 2013) que se encuentra en la lista
de Fichas / Pestafas principales, y, finalmente, presione el botén Aceptar.
Esto hace que semuestre la pestafia Programador para poder trabajar con
XML.

B
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1.3.3. Para finalizar, presione el boton Aceptar e inmediatamente aparecera en la
barrade herramientas la pestafia Programador para la versiéon 2010 o
Desarrollador para la versién 2013.

Librol - Excel
FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA
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e 3 = HS . %
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2.

Generacion del archivo XML

Dentro del programa Excel version 2003, una vez ingresada la informacion, presione
elboton Exportar datos XML que se muestra en la nueva barra de botones que
despliegaal abrir la plantilla.

Datos Revisar &

% Propiedades

E 5 Propiedades de |a asignacion [Zy Importar

L}JVer codigo <q','_>‘ Paquetes de expansion <_°Jr?. Exportar @
: Origen _ .

ﬂ Ejecutar cuadro de dialogo "%y Actualizar datos

Controles XML

IMPORTANTE: Sin importar la version de Excel que esté utilizando, guarde el archivo
XML generado en cualquier ubicacion y con el nombre que desee, sin utilizar
caracteresespeciales (simbolos, tildes, efies, entre otros).

Para concluir, comprima en formato .ZIP el nuevo archivo XML generado y proceda
a cargarlo ingresando a la pagina web institucional del Servicio de Rentas Internas
en el portal transaccional SRI en Linea con su RUC y contrasefia, en la opcion:
“Anexos/ Envioy consulta de anexos”, escoger Anexo reporte de operaciones y
transacciones econdmicas financieras (ANEXO - ROTEF).

3. Documentacion guia

La documentacion de apoyo se encuentra publicada en la pagina web institucional
www.sri.qgob.ec, seccion “Informacién sobre impuestos” / “;Como declaro mis
impuestos?” / “Anexos y guias” / “ Anexo reporte de operaciones y transacciones
econdmicas financieras (ANEXO - ROTEF)”.
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