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Introduccion

El presente documento describe la funcionalidad de aplicacion de facturas que
se encuentren autorizadas por el Servicio de Rentas Internas (SRI) bajo
modalidad electronica, como facturas comerciales negociables.

Esta funcionalidad incluye los siguientes procesos:

e Notificaciéon de factura electrénica comercial negociable por parte del

emisor.

e Confirmaciéon de factura electrénica comercial negociable por parte del
receptor.

e Consulta de facturas electrénicas comerciales negociables emitidas y
recibidas.

1. Factura comercial negociable

1.1. Acceso al sistema

Ingrese a la pagina web: www.sri.gob.ec

En la pagina principal dé clic en: SRI en Linea.

C @ ® @ https://www.sri.gob.ec/web/intersri/home
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Figura 1: Pagina de inicio del portal web SRI

En el menu principal, seleccione: Facturacion Electronica seleccionar el
ambiente de pruebas o produccién y seleccionar la opcién Factura comercial
negociable.


http://www.sri.gob.ec/
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Figura 2: Pagina de inicio de SRl en linea

Ingresar con el usuario y clave de SRI en Linea.

Ingresa tus SRY ..
tramites

electronicos

&
las 24 horas del dia, los 365 dias del afio.

Servicio de Rentas Internas

Figura 3: Pagina principal de acceso a SRl en linea del Servicio de Rentas Internas

Una vez que se despliega la pantalla de la Figura 3, ingrese el numero de
identificacion (cédula o nimero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC),
Identificacion (ID) adicional (si fuera el caso), y, la contrasefia. A continuacion,
se desplegara el Menu que se presenta en la Figura 4.



Factura electréonica comercial negociable

Solicite y/o confirme para que la factura electrénica pueda ser negociada en el mercado de valores.

Motificacion de facturas comerciales negociables

« Confirmacidn de facturas comerciales negociables

Consulta de facturas comerciales negociables

Consulta estado notificacion masiva de facturas comerciales negociables

Figura 4: Menu de la factura comercial negociable

2. Notificacion de facturas comercial
negociables

Esta opciodn le permite al contribuyente emisor, notificar al receptor de la factura
electréonica autorizada por el SRI, su aceptacion para que en la factura se
incluyan los requisitos para ser considerada factura comercial negociable,
conforme lo establece el articulo 217 del Coédigo de Comercio, con lo que dicho
comprobante podra ser negociado en el mercado de valores.

Notificacion de facturas comerciales negociables

Esta opcidn le permite al contribuyente emisor, notificar al receptor de la factura electronica autorizada por el Servicio de Rentas Internas, su aceptacion
para que la factura pueda ser negociada en el mercado de valores.

« Notificacion individual

« Notificacion masiva

Figura 5: Menu de notificacion de factura comercial negociable
2.1. Notificacién individual

Para realizar la notificacion individual y solicitar la factura electrénica comercial
negociable, debera ingresar los siguientes datos:

e Clave de acceso: Numero generado por el emisor de cuarenta y nueve
(49) digitos.

e Numero de autorizacion: Numero generado por el emisor de cuarenta y
nueve (49) digitos igual a la clave de acceso.

e [dentificacion del receptor: Corresponde a la cédula de identidad, niumero
de RUC o pasaporte del receptor del comprobante autorizado.

e Fecha de autorizacion: Fecha en la cual fue autorizado el comprobante
electrénico, con formato dd/mm/yyyy (Ej. 20/01/2023).



e Correo electronico receptor. Corresponde a la direccion de correo
electronico del receptor.

Después presionar el boton Aceptar.

Notificacion de facturas comerciales negociables (individual)

Ingrese los datos para notificacién a factura electronica comercial negociable:

*Clave acceso | |

*No. Autorizacion | |

*Identificacion receptor | |

*Fecha autorizacion 9

*Correo electrénico receptor | |

Nota: La informacion ingresada debe ser igual a la informacidn consignada en el comprobante electrdnico.

Figura 6: Pantalla de notificacion individual de factura comercial negociable

Si algun dato es incorrecto se presentara el siguiente mensaje:

Figura 7: Mensaje de error

Si la informacion ingresada sobre la factura electronica es correcta, se presenta
la siguiente pantalla para ingresar los datos de la negociacion; asi como, los
datos para verificacion, y después presionar el botén Aceptar.

Notificacion de facturas comerciales negociables (individual)

Informacion factura:

Clave acceso 0702202301176001321000120020050000000131234567514
No. Autorizacién 0702202301176001321000120020050000000131234567514
Identificacion receptor 1760013210001
Fecha autorizacion (dd/mm/aaaa) 07/02/2023
Correo electrénico receptor pruebas@sri.gob.ec
Valor total de la factura: 168.0
Valor negociable:
| 168.0 |
Fecha de pago:
03/06/2023
Agregar
Fechas Comprometidas:
« 03-06-2023

T

Nota: Una vez que el receptor confirme la notificacion, la factura electrénica sera catalogada como comercial negociable.

Figura 8: Pantalla de ingreso de datos de la negociacién por parte del emisor




Luego se presenta el siguiente mensaje de confirmacion:

presri.gob.ec dice

Estimado Contribuyente, estd seguro de enviar la notificacion de

Figura 9: Mensaje de confirmacion

Factura Comercial Megociable?

Al presionar el boton Cancelar, se presenta la pantalla de la Figura 8, en la cual
se puede corregir o ingresar nueva informacidon relacionada con la factura
electronica.

Al presionar el boton Aceptar, se procesara la informacion ingresada y se
enviara la notificacién de factura electronica comercial negociable. En caso de
que se presente algun inconveniente, se presentara el respectivo mensaje de
error.

Notificacion de facturas comerciales negociables (individual)

° La natificacién del contribuyente ha sido enviada con éxito.

Ingrese los datos para notificacion a factura electronica comercial negociable:

*Clave acceso | ‘

*No. Autorizacién | ‘

*Identificacion receptor | |

*Fecha autorizacion

*Correo electrénico receptor | |

T

Nota: La informacion ingresada debe ser igual a la informacion consignada en el comprobante electrénico.

Figura 10: Pantalla de confirmacion de notificacion individual de factura comercial negociable

Se enviara una notificacion al buzén del contribuyente y un mensaje por correo
electrénico al contribuyente emisor de la factura electrénica, indicando que ha
enviado una notificacion masiva de facturas electrénicas comerciales
negociables.

Asi mismo, se enviara una notificacion al buzén del contribuyente y un mensaje
por correo electronico al contribuyente receptor de la factura electrénica, en la
cual se solicita que confirme o rechace la notificacion de factura electrénica
comercial negociable.



En esta instancia, la factura electronica se encuentra en el listado de la opcion
Confirmaciéon de facturas comerciales negociables del receptor de la factura.

Es importante aclarar que la factura electrénica en ningun momento pierde su
validez tributaria; es decir, continia con su estado de AUTORIZADO. El
contribuyente receptor es el responsable de la confirmacién de la notificacién.

2.2. Notificacion masiva

Para realizar la notificacion masiva de la solicitud de facturas electronicas como
comerciales negociables, previamente debera verificar que las facturas
electronicas se encuentren autorizadas con el formato sefialado en el Anexo 11
de la Ficha Técnica de Comprobantes Electronicos Esquema Off-line publicado
en la pagina web www.sri.gob.ec, esto es, obligatoriamente en la estructura del
archivo XML estara incluida la direccion de correo electronico del receptor. Dicha
informacion debera constar entre los tags </detalles> e <infoAdicional> previa
autorizacion del comprobante, conforme se indica a continuacion:

<tipoNegociable>
<correo>controldecalidad@sriprueba.ad</correo>
</tipoNegociable>

Cumplida dicha estructura se podra realizar la notificacion masiva de las facturas;
para lo cual debera:

Acceder al servicio expuesto en SR/ en Linea, opcion de Facturacion Electronica
| Ambientes Pruebas o Produccion | Factura Comercial Negociable.

Seleccione el periodo de emisién (mes y afo) y presione el botén Consultar.

Consulta de factura electronica comercial negociable

Ingrese los datos para la consulta:

Periodo emisidn: | 2023 V|| Febrero v

Figura 11: Pantalla de consulta para notificacién masiva de facturas comerciales negociables

Seleccione las facturas electrénicas a notificar marcando la casilla de seleccion
y presionar el botén Notificar.


http://www.sri.gob.ec/

Consulta de factura electronica comercial negociable
Ingrese los datos para la consulta:

Periodo emisién: 2023 v

Lista de facturas comerciales negociables notificadas masivamente pendientes de negociar

Selec
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Unicamente se mostrara en esta lista, aquellos comprobantes electrénicos que se encuentren marcados como facturas comerciales negociables desde su emisén.

Figura 12: Pantalla de seleccion para notificacion masiva de facturas comerciales negociables

Luego se presenta el siguiente mensaje de confirmacion:

Confirmacion *

Estimado contribuyente, ;Esta seguro que desea
realizar la notificacién masiva de facturas
electronicas negociables?

Importante: Este proceso es irreversible.

Figura 13: Mensaje de confirmacion

Al presionar el botén Cancelar, se presenta la pantalla de la Figura 12, en la cual
se puede marcar o desmarcar las facturas electrénicas.

Al presionar el boton Aceptar, se procesara la informacion ingresada y se
enviara la notificacion de factura electréonica comercial negociable. En caso de

que se presente algun inconveniente, se presentara el respectivo mensaje de
error.

Consulta de factura electrénica comercial negociable

La notificacién masiva de 3 facturas, ha sido enviada con éxito.

Ingrese los datos para la consulta:

Periodo emisién: | 2023 v|| Febrera v

TN

Figura 14: Pantalla de confirmacion de notificacién masiva de facturas comerciales negociables

Se enviara una notificacion al buzon del contribuyente y un mensaje por correo
electrénico al contribuyente emisor de la factura electronica, indicando que ha

enviado wuna notificacion masiva de facturas electronicas comerciales
negociables.



Asi mismo, se enviara una notificacion al buzén del contribuyente y un mensaje
por correo electronico a cada contribuyente receptor de las facturas electronicas,
en la cual se solicita que confirme o rechace la notificacion de factura electronica
comercial negociable.

En esta instancia, las facturas electronicas se encuentran en el listado de la
opcién Confirmacion de facturas comerciales negociables.

Es importante aclarar que las facturas electrénicas en ningun momento pierden

su validez tributaria; es decir, continuan con su estado de AUTORIZADO. ElI
contribuyente receptor es el responsable de la confirmacién de la notificacion.
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3. Confirmacion de facturas comercial
negociables

Esta opcion le permite al receptor, cargar su certificado digital de firma
electrénica’, aceptar y/o rechazar las notificaciones de facturas electronicas
comerciales negociables.

Al seleccionar esta opcion, se presenta la pantalla de la figura 14, en donde se
presenta la informacién tabulada de todas las facturas electrénicas comerciales
negociables pendientes de la confirmacion.

Confirmacion de facturas comerciales negociables

Esta opcion le permite al receptor, aceptar o rechazar las notificaciones de facturas electrénicas comerciales negociables.

Cargar certificado digital
mmm  para firma electronica

Lista de notificaciones pendientes de confirmacisn - Ambiente PRODUCCION

it Fecha de notificacion

1760013210007 SERVICIO 002-005- CA:070220230117600132100012002005000000071 41234567811 Aceptar

il !
15571582452 DE RENTAS INTERMNAS 000000014 MNA:0702202301176001321000120020050000000141234567811 07/02/2022 Rechazar
15371582447 1760013210001 SERVICIO 002-005- CA:07022023011760013210001200200500000001 31234567814 07/02/2023 Acaptar
DE RENTAS INTERNAS 000000013 NA:0702202301176001321000120020050000000131234567814 Rechazar
15371582453 1760013210001 SERVICIO 002-005 CA:070220230117600132100012002005000000071 61234567810 07/02/2023 Acaptar
DE RENTAS INTERMNAS 000000016 NA:0702202301176001321000120020050000000161234567810 ! Rechazar
(1of1)
Amterior

Figura 15: Pantalla de listado de facturas comerciales negociables pendientes de confirmacion

La informacion presentada en columnas corresponde a:

¢ Notificacion: Corresponde a un numero secuencial generado
automaticamente para la notificacion de factura electronica comercial
negociable.

e Emisor: Corresponde al numero de RUC y razén social del contribuyente
emisor de la factura electrénica comercial negociable.

e Factura: Corresponde al numero secuencial de la factura electronica
comercial negociable con quince (15) digitos.

e Clave de Acceso y Numero de Autorizacién: Corresponde a la clave de
acceso y numero de autorizacion de la factura electrénica comercial
negociable.

e Fecha de solicitud: Corresponde a la fecha de generacién de la
notificacion de factura electronica comercial negociable por parte del
emisor.

e Accién: En esta columna, se presentan las opciones de Aceptar o
Rechazar la notificacion de factura electrénica comercial negociable.

' La firma electronica debe ser tipo archivo y con extension p12.
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3.1. Carga del certificado digital para la firma

Esta opcidn le permite al receptor cargar su certificado digital para la firma de la
aceptacion de la notificacion de factura electrénica comercial negociable.

Cargar certificado digital
mmm  para firma electronica

Figura 16: Opcion de carga de firma electrénica

Al dar clic sobre la opcién cargar certificado digital para firma electrénica, se
presenta la pantalla:

Cargar certificado digital tﬂ

ok Afadir certificado digital |

Certificado
digital:

Contrasefia: |

Figura 17: Pantalla para cargar firma electronica

Dar clic sobre la opcion Ahadir certificado digital, seleccione la ubicacion en el
que se encuentra el archivo de firma electrénica y presione el botén Abrir.

@ + 4 [ Escritorio » v & Buscar en Escritorio 2
Organizar « Mueva carpeta B - m @
4 ¥ Favoritos ~ COMPROBANTES ELECTROMICOS "
SRj orrune
& Descargas F Acceso directo
{[ B Escritorio | | 1760013210001.p12

£ Sitios recientes . Personal Information Exchange
_d_;; 7,00 KB
4 M| Ecte equipo
& Descargas

| Documentos

[

[

I» | pg Escritorio

> | =l Imagenes

o Masica

I @ Videos

[ R w w
MNombre: | 1760013210001.p12 v | | Todos los archives (*.%) v

Figura 18: Pantalla para seleccionar la ubicacion del archivo de firma electrénica

Digite la contraseiia® del certificado digital de firma electronica y presione el
botén Cargar archivo.

2 EI SRI no guarda la informacion de la contrasefia de los certificados de firma electronica; por lo tanto, cada vez que
acepte una factura electrénica comercial negociable o cargue un nuevo certificado, el contribuyente debera ingresar su
contrasena.
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Cargar certificado digital tH

| i Ccargar aﬂ:hi\ro| -
Certificado
digital: 1760013210001.p12 Elimina
Contrasefia: |

Figura 19: Pantalla para cargar firma electronica

Si la informacion es correcta se mostrara la siguiente pantalla con el mensaje de
confirmacion carga exitosa del archivo del certificado digital de firma electronica.

Cargar certificado digital E]

Certificado

digital: 1760013210001.p12 —
Archivo cargado satisfactoriamente

Contrasefia: |

Figura 20: Pantalla de confirmacion exitosa de la carga de la firma electrénica

Al dar clic sobre el botén Obtener informacion, para verificar la informacion del
certificado digital de firma electrénica cargado exitosamente, se muestra la
siguiente pantalla:

Cargar certificado digital E]

Importante
Para la aceptacion de la notificacion, acepto el uso de la
irma electronica y lo sefialado en la Ley de Comercio
Electranico, Firmas Electronicas y Mensajes de Datos y
demas normativa legal relacionada vigente.

Entidad Datilmedia 2.4,

Certificadora:
Vigente desde; 27/13/2022 1716:35
Vigente hasta: 23/03/2023 18:16:36

Numero de RUC: | 7900713270001

C=EC, OlU=Deszarrollo, 0=Servicio de Rentas Intemas,
EMAILADDRESS=jwguachamin@sri.gob.ec, CM=Julio
David Guachamin Ruales

- X.509

Guardar o Actualizar Cancelar

Figura 21: Pantalla de confirmacion exitosa de la carga de la firma electrénica

Propietario:

Tipo
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En caso de que exista un certificado digital de firma electronica cargado
previamente, al final de la pantalla de la Figura 21 se mostrara la siguiente opcién
para descargar dicho certificado.

Descargar ultimo
mmo certificado digital cargado

Figura 22: Opcion de descarga de firma electronica

Al presionar el boton Cancelar, se presenta la pantalla de la Figura 15, en la cual
se puede aceptar o rechazar las notificaciones de solicitud de facturas
electronicas comercial negociables.

Al presionar el boton Guardar o Actualizar, se guardara o actualizara el
certificado digital de firma digital y se mostrara el siguiente mensaje de
confirmacion:

pre.sri.gob.ec dice

Esta seguro de realizar esta accion?

Aceptar Cancelar

Figura 23: Mensaje de confirmacion

Al presionar el botén Cancelar, se presenta la pantalla de la Figura 15, en la cual
se puede aceptar o rechazar las notificaciones de solicitud de facturas
electrénicas comercial negociables.

Al presionar el boton Aceptar, se mostrara la siguiente pantalla con el mensaje
de confirmacion guardado exitoso del archivo del certificado digital de firma
electronica:

Confirmacion de facturas comerciales negociables

El certificado digital ha sido guardado con éxito X

Esta opcion le permite al receptor, aceptar o rechazar las notificaciones de facturas electronicas comerciales negociables.
f Cargar certificado digital
mmm  para firma electronica

Lista de notificaciones pendientes de confirmacin - Ambiente PRODUCCION

e Fecha de nofificacion

15371582452 1760013210001 SERVICIO 002-005- CA:0702202301176001321000120020050000000141234567811 07/02/2023 Aceptar
DE REMTAS INTERNAS 000000074 NA:0702202301176001321000120020050000000141234567811 ! Rechazar
15371582447 1760013210001 SERVICIO 002-005- CA:0702202301176001321000120020050000000131234567814 07/02/2023 Aceptar
DE RENTAS INTERNAS 000000013 NA:0702202301176001321000120020050000000131234567814 Rechazar
15371582453 1760013210001 SERVICIO 002-005 CA:0702202301176001321000120020050000000161234567810 07/02/2023 Aceptar
DE RENTAS INTERNAS 000000016 NA:0702202307176001321000120020050000000161234567810 ‘ Rechazar
(1of1)

Figura 24: Pantalla de confirmacion de guardado del certificado digital de firma electronica
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3.2. Aceptacion de la notificaciéon individual de la factura
comercial negociable

Esta opcion le permite al receptor aceptar la notificacion de solicitud de factura
electronica comercial negociable.

Al seleccionar la opcion Aceptar, se mostrara la siguiente pantalla, para que el
receptor confirme los datos de la negociacion ingresados por el emisor, respecto
al monto a negociar y las fechas de pago, después presionar el boton Siguiente.

Proceso Solicitud Confirmacion fa

Registro Informacion de la Factura Negociable
Motificacion: 15371582447

Factura: 002-005-000000013
Clave de acceso 07022023011760013210007120020050000000131234567814
(CA):
Nro. 0702202301176001321000720020050000000131234567814
Autorizacion
(NA):
Valor total de la 168.0
factura:
Valor 168.0
negociable:

Fechas

: « 03-05-2023
Comprometidas:

Figura 25: Pantalla de confirmacion de la informacién de la negociacion

Marcar la casilla de seleccion de la aceptacion del acuerdo de responsabilidad y
negociacion de la factura y presionar el botén Siguiente.
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Proceso Solicitud Confirmacion Eﬂ

Aceptacion de acuerdo de responsabilidad y negociabilidad de la factura
"Debo{emos) y pagaré(emos) incondicional e irrevocablemente en el plazo
sefialado en la presente factura, en el lugar que se reconvenga, a la orden del
emisor, la suma establecida que en este acto acepto: 5. 168.00 { **CIENTO|
SESENTA Y OCHO 00/100 DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA}. En
el caso de que la presente factura contenga vencimientos sucesivos, me obligo
al pago de todos y cada uno de ellos; En caso de mora me (nos) obligo (amos) a
pagar el maximo interés moratorio vigente a la fecha en que se produzca el
vencimiento de la obligacion hasta su total cancelacién; asi como todos los
gastos judiciales, extrajudiciales y honorarios profesionales que demande el
cobro de esta factura. Sin protesto, Eximo (mimos) al acreedor y al (los)
endosatario (s) de la obligacion de presentacion para el pago y de aviso por falta
del mismo. Declaro (amos) estar legalmente facultado (s) para firmar y aceptan
irrevocablemente la presente factura y de igual manera, declaro (amos)
expresamente que he {mos) recibido el {los) bien (es) descritos en esta factura a
mi (nuestra) entera y total satisfaccion y que estamos de acuerdo en el precio, en
los términos de pago, el plazo, forma de pago y montos.”

Una vez aceptada la notificacion de factura, posteriormente no podra solicitar la
anulacion del comprobante electrénico.

:‘::: 'I(ﬁl;':u y acepto el acuerdo de responsabilidad y negociabilidad de la

Figura 26: Pantalla de aceptacién del acuerdo de responsabilidad y negociacion de la factura

Marcar la casilla de seleccion de aceptacion del acuerdo de responsabilidad de
uso de firma electrénica, digitar la contrasefia del certificado digital de firma
electronica previamente cargado y presionar el boton Aceptar.

Proceso Solicitud Confirmacion Eﬂ

Contrasefia:

Aceptacion de acuerdo de responsabilidad y uso de frma electronica
Conforme a los requisitos establecidos en la normativa legal vigente, una veg|

aceptada la nofificacion de factura, posteriormente no podrd solicitar la
anulacion del comprobante electronico.

He leido y acepto el acuerdo de responsabilidad de uso de firma electronica

Figura 27: Pantalla de aceptacién del acuerdo de responsabilidad y uso de firma electronica

Luego se presenta el siguiente mensaje de confirmacion:
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pre.sri.gob.ec dice

Estimado contribuyente, desea aceptar la notificacion de Factura
electrdnica Comercial Negociable?

CAZ0702202301176001321000120020050000000131234567814
MA: 0702202301176001321000120020050000000131234567814

- Impartante: Este proceso es irreversible.

Aceptar Cancelar

Figura 28: Mensaje de confirmacion
Al presionar el botén Cancelar, se presenta la pantalla de la Figura 27.

Al presionar el boton Aceptar, se mostrara la siguiente pantalla con el mensaje
de confirmacion de la aceptacién de la factura comercial negociable.

Confirmacion de facturas comerciales negociables

La notificacion 15371582447 de factura electronica comercial negociable fue ACEPTADA satisfactoriamente

Esta opcion le permite al receptor, aceptar o rechazar las notificaciones de facturas electronicas comerciales negociables.
Cargar certificado digital
mmm  para firma electronica

Lista de notificaciones pendientes de confirmacion - Ambiente PRODUCCION

ErEEmE AR e ] Fecha de notificacion

15371582452 1760013210001 SERVICIO 002-005 CA:0702202301176001321000120020050000000141234567811 07/02/2023 Aceptar
DE RENTAS INTERMNAS 000000014 MNA:0702202301176001321000120020050000000141234567811 ! Rechazar
15371582453 1760013210001 SERVICIO 002-005 CA:0702202301176001321000120020050000000161234567810 07/02/2023 Aceptar
DE RENTAS INTERNAS 000000016 MNA:0702202301176001321000120020050000000161234567810 Rechazar
(1 0f1)

Figura 29: Pantalla de confirmacion de aceptacion de factura comercial negociable

Se enviara una notificacion al buzon del contribuyente y un mensaje por correo
electronico al contribuyente emisor de la factura electronica, indicando que su
notificacion ha sido contestada.

Asi mismo, se enviara una notificacion al buzén del contribuyente y un mensaje
por correo electronico al contribuyente receptor de la factura electronica,
indicando que ha contestado la notificacion de factura electronica comercial
negociable.

En esta instancia, las facturas electronicas se encuentran en el listado de la
opcion Consulta de facturas comerciales negociables.
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3.3. Aceptacion de la notificacién masiva de la factura comercial
negociable

Esta opcion le permite al receptor aceptar la notificacion de solicitud de factura
electronica comercial negociable.

Al seleccionar la opcion Aceptar, se mostrara la siguiente pantalla para que el
receptor ingrese los datos de la negociacion, respecto al monto a negociar y las
fechas de pago, después presionar el botdén Siguiente.

Proceso Solicitud Confirmacion fz

Registro informacion de la factura negociable

Valor total de la factura: 168.0

Valor negociable: 168.0

Fecha de pago: 03/06/2023
Fechas Comprometidas: « 03-06-2023

Figura 30: Pantalla de ingreso de datos de la negociacion por parte del receptor

Marcar la casilla de seleccién de la aceptacion del acuerdo de responsabilidad y
negociacion de la factura y presionar el botén Siguiente.
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Proceso Solicitud Confirmacion Eﬂ

Aceptacion de acuerdo de responsabilidad y negociabilidad de la factura
"Debo{emos) y pagaré(emos) incondicional e irrevocablemente en el plazo
sefialado en la presente factura, en el lugar que se reconvenga, a la orden del
emisor, la suma establecida que en este acto acepto: 5. 168.00 { **CIENTO|
SESENTA Y OCHO 00/100 DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA}. En
el caso de que la presente factura contenga vencimientos sucesivos, me obligo
al pago de todos y cada uno de ellos; En caso de mora me (nos) obligo (amos) a
pagar el maximo interés moratorio vigente a la fecha en que se produzca el
vencimiento de la obligacion hasta su total cancelacién; asi como todos los
gastos judiciales, extrajudiciales y honorarios profesionales que demande el
cobro de esta factura. Sin protesto, Eximo (mimos) al acreedor y al (los)
endosatario (s) de la obligacion de presentacion para el pago y de aviso por falta
del mismo. Declaro (amos) estar legalmente facultado (s) para firmar y aceptan
irrevocablemente la presente factura y de igual manera, declaro (amos)
expresamente que he {mos) recibido el {los) bien (es) descritos en esta factura a
mi (nuestra) entera y total satisfaccion y que estamos de acuerdo en el precio, en
los términos de pago, el plazo, forma de pago y montos.”

Una vez aceptada la notificacion de factura, posteriormente no podra solicitar la
anulacion del comprobante electrénico.

:‘::: 'I(ﬁl;':u y acepto el acuerdo de responsabilidad y negociabilidad de la

Figura 31: Pantalla de aceptacién del acuerdo de responsabilidad y negociacion de la factura

Marcar la casilla de seleccion de aceptacion del acuerdo de responsabilidad de
uso de firma electrénica, digitar la contrasefia del certificado digital de firma
electronica previamente cargado y presionar el boton Aceptar.

Proceso Solicitud Confirmacion Eﬂ

Contrasefia:

Aceptacion de acuerdo de responsabilidad y uso de frma electronica
Conforme a los requisitos establecidos en la normativa legal vigente, una veg|

aceptada la nofificacion de factura, posteriormente no podrd solicitar la
anulacion del comprobante electronico.

He leido y acepto el acuerdo de responsabilidad de uso de firma electronica

Figura 32: Pantalla de aceptacién del acuerdo de responsabilidad y uso de firma electronica

Luego se presenta el siguiente mensaje de confirmacion:
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pre.sri.gob.ec dice

Estimado contribuyente, desea aceptar la notificacidn de Factura
electronica Comercial Negociable?

CA:O0702202301176001321000120020050000000141234567311
MA: 0702202301176001321000120020050000000141234567811

- Impartante: Este proceso es irreversible.

Figura 33: Mensaje de confirmacion

Al presionar el botén Cancelar, se presenta la pantalla de la Figura 32.

Al presionar el boton Aceptar, se mostrara la siguiente pantalla con el mensaje
de confirmacion de la aceptacion de la factura comercial negociable.

Confirmacion de facturas comerciales negociables

La notificacion 15371582452 de factura electrénica comercial negociable fue ACEPTADA satisfactoriamente

Esta opcion le permite al receptor, aceptar o rechazar las notificaciones de facturas electrénicas comerciales negociables.

f Cargar certificado digital
mmm  para firma electrénica

Lista de notificaciones pendientes de confirmacién - Ambiente PRODUCCION

s b Fecha de notificacion

1760013210001 SERVICIO 002-005- CA:0702202301176001321000120020050000000161234567810 07/02/2023 Acaptar

15371582453 | pE RENTAS INTERNAS 000000016 | NA:0702202301176001321000120020050000000161234567810 Rechazar

(10f1)

Figura 34: Pantalla de confirmacion de aceptacion de factura comercial negociable

Se enviara una notificacion al buzén del contribuyente y un mensaje por correo
electronico al contribuyente emisor de la factura electronica, indicando que su
notificacion ha sido contestada.

Asi mismo, se enviara una notificacion al buzén del contribuyente y un mensaje
por correo electronico al contribuyente receptor de la factura electronica,
indicando que ha contestado la notificacion de factura electronica comercial
negociable.

En esta instancia, las facturas electronicas se encuentran en el listado de la
opcion Consulta de facturas comerciales negociables.
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3.4. Rechazo de la notificacion de la factura comercial
negociable

Esta opcion le permite al receptor, rechazar la notificacion de factura electronica
comercial negociable.

Al seleccionar la opcion Rechazar, se mostrara el siguiente mensaje de
confirmacion:

pre.sri.gob.ec dice

Estimado contribuyente, desea rechazar la notificacion de factura
electraonica comercial negociable?

CA: 07022023011 7600132 100071 20020050:000000161234567810
MA 07022023011760013210001 20020050000000161234567510

- Impartante: Este proceso es irreversible,

Aceptar Cancelar

Figura 35: Mensaje de confirmacion
Al presionar el botén Cancelar, se presenta la pantalla de la Figura 15.

Al presionar el boton Aceptar, se mostrara la siguiente pantalla con el mensaje
de confirmacion de la aceptacion de la factura comercial negociable.

Confirmacioén de facturas comerciales negociables

La notificacion 15371582453 de factura electrénica comercial negociable fue RECHAZ ADA satisfactoriamente

Esta opcién le permite al receptor, aceptar o rechazar las notificaciones de facturas electronicas comerciales negociables.
f Cargar certificado digital
mmm  para firma electrénica

Lista de notificaciones pendientes de confirmacion - Ambiente PRODUCCION

ErErimmE e Fecha de notificacion m

No se encontraron resultados!

(10f1)

Figura 36: Pantalla de confirmacion de rechazo de factura comercial negociable

Se enviara una notificacion al buzén del contribuyente y un mensaje por correo
electronico al contribuyente emisor de la factura electrénica, indicando que su
notificacion ha sido contestada.

Asi mismo, se enviara una notificacion al buzén del contribuyente y un mensaje
por correo electronico al contribuyente receptor de la factura electronica,
indicando que ha contestado la notificacion de factura electrénica comercial
negociable.

21



Es importante aclarar que las facturas electrénicas en ningun momento pierden
su validez tributaria; es decir, contindan con su estado de AUTORIZADO, a
pesar de que el contribuyente receptor rechace la notificacion de factura

comercial negociable.
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4. Consulta de facturas comerciales
negociables

Esta opcion permite desplegar la informacion de las facturas electrénicas
comerciales negociables emitidas y recibidas.

Consulta de facturas comerciales negociables

Consulte la informacién de las facturas electronicas comerciales iables emitidas y recibid

Facturas comercial negociables emitidas

-

17600132‘000‘ 33300000%13 0702202301176001321000120020050000000131234567814 | 0702202301176001321000120020050000000131234567814 | 07/02/2023

13;?0013210001 gggf&’osé,l 4 |0702202301175001321000120020050000000141234567811 | 0702202301176001321000120020050000000141234567811 | 07/02/2023

Facturas comercial negociables recibidas

Serie de " . " Fecha de
“ POy

1760013210001 002-005-

SERVICIO DE 000000013 | 0702202301176001321000120020050000000131234567814 | 0702202301176001321000120020050000000131234567814 | 07/02/2023
RENTAS INTERNAS

1760013210001

SERVICIO DE U2 000

000000074 0702202301176001321000120020050000000141234567811 | 0702202301176001321000120020050000000141234567811 | 07/02/2023
RENTAS INTERNAS

Anterior

Figura 37: Pantalla de consulta de facturas comerciales negociables emitidas y recibidas
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5. Consulta de estado notificacion masiva
de facturas electronicas comerciales
negociables

Esta opcion permite desplegar la informacién del estado de la notificacion masiva
de facturas electrénicas comerciales negociables.

Seleccione el periodo de emisién (mes y afio) y presione el botén Consultar.

Consulta estado notificacion masiva de facturas comerciales negociables

Consulte la informacion del estado de notificacion de las facturas comerciales negociables.

Ingrese los datos para la consulta:

Periodo emision: | 2023 V|| Febrero ~

e |

Figura 38: Pantalla de consulta de estado de notificacion masiva de facturas comerciales
negociables

A continuacion, se mostrara la siguiente pantalla:

Consulta estado notificacion masiva de facturas comerciales negociables

Consulte la informacion del estado de notificacién de las facturas comerciales negociables.

Ingrese los datos para la consulta:

Periodo emision: 2023 v
=

Lista del estado de facturas comerciales notificadas masivamente

“ Tipo y serie de comprobante Clave de acceso (CA) / Nro. Autorizacién (NA) Fecha y hora de transaccién Estado notificacién

]ﬁ:ﬁg;gg% Factura 002-005-000000015 ‘CA:0702202301176001321000120020050000000151234567815 07/02/2023 13:54:08 NOTIFICADO
1760013210001 - -

2 Rl Factura 002-005-000000016 ‘CA:0702202301176001321000120020050000000161234567810 07/02/2023 17:25:15 RECHAZADO
1760013210001 . § .

3 SRl Factura 002-005-000000014 CA:0702202301176001321000120020050000000141234567811 07/02/2023 17:03:50 ACEPTADO

(10f1)

Unicamente se mostrara en esta lista, aquellos comprobantes electronicos que se encuentren maracados como facturas comerciales negociables desde su emison.

Figura 39: Pantalla de listado de estado de notificacion masiva de facturas comerciales
negociables
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6. Consulta publica de validez de facturas
electrénicas comerciales negociables

Ingrese a la pagina web: www.sri.gob.ec

En la pagina principal dé clic en: SRI en Linea.

c @ ® @ https://www.sri.gob.ec/web/intersri/home

e SMES ==
 Gobierno | susouasse
. ‘delEcuador

I Catalogo

®

Servicios

Informacion sobre impuestos (]
x ] - W
LY R t

equisitos para tramites - : o
; servicios o telefénicoy |

A SRiI...00c0 SRiy tramites SRi i =0 SRipresenaaI
A Guia Basica Tributaria

Figura 40: Pagina de inicio del portal web SRI

En el menu principal, seleccione: Facturacién Electrénica y seleccionar la
opcion Validez de comprobantes.

Figura 41: Pagina de inicio de SRl en linea

La pantalla de validez de comprobantes electronicos mostrara los siguientes
parametros de consulta:

e Clave de acceso

e Numero de autorizacion
e Archivo
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Los parametros son mutuamente excluyentes.

Seleccione un parametro ingresando la informacion o cargando el archivo XML
y presione boton Buscar.

Validez de comprobantes electrénicos

A través de esta funcionalidad usted podrd identificar la validez de los comprobantes electrénicos autorizados.
Escoja una opcion

O clave de Acceso
) Numero de Autorizacién

0 Archivo

Buscar archivo

Figura 42: Pantalla de validez de comprobantes electrénicos

Si en la busqueda no se obtuvo datos se presenta el siguiente mensaje:

A No existen datos para los parametros ingresados X

Figura 43: Mensaje de inexistencia de la informacion

Si en la busqueda se obtuvo datos se presenta la siguiente pantalla:

Validez de comprobantes electrénicos

A través de esta funcionalidad usted podra identificar la validez de los comprobantes electrénicos autorizados.
Escoja una opcién

@ Clave de Acceso | 0702202301176001321000120020050000000131234 |

© Nimero de Autorizacidn

© Archive

‘ Buscar archivo |

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUGCION:

ﬂ Tipo de comprobante m Clave de acceso [ Nro. autorizacion Documentos relacionados

CA070220230117600132100012002005000000013123436 7614
Factura Comercial negociable 1 60013210001 SER‘I 10 DE RENTAS INTERNAS NA-D7022023071 75001 3210001 200200500000001 31 234567814 [02/2023 10:41

Elilos) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.

La presente consulta no valida la informacion i en el ni la exi real de la .
Se recuerda que la inclusién de costos, gastos, i 3 i , rebajas i falsas o inexi: o superiores a las que procedan legal ili: de venta,
6n o I ios, para evitar el pago de los tributos debidos sera sancionado con pena privativa de libertad.
Base Legal: Codigo Tributario: articule 17; Cédige Organico Integral Penal: articulo 298. )

Figura 44: Pantalla de validez de comprobantes electrénicos
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Cuando una factura electronica ha sido aceptada como comercial negociable por
parte del receptor, en el listado de comprobantes autorizados se muestra el tipo
de comprobante como Factura Comercial Negociable, como se muestra en
laFigura 44: Pantalla de validez de comprobantes electronicos Figura 44.
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7. Recuperaciéon de Ila representacion

impresa del documento electrénico (RIDE)

Ingrese a la pagina web: www.sri.gob.ec

En la pagina principal dé clic en: SRl en Linea

c @ ® @ https://www.sri.gob.ec/web/intersri/home

e SMES ==
 Gobierno | susouasse
. ‘delEcuador

I Catalogo
&
Servicios
T Informacién sobre impuestos D -E G
LY Requisits tramit
equisitos para tramites < )
A SRi...0c... SR y tramites SRi id' SRi
A- Guia Basica Tributaria

resencial

Figura 45: Pagina de inicio del portal web SRI

En el menu principal, seleccione: Facturacion Electrénica seleccionar el

ambiente pruebas o produccion y seleccionar la opcion Consultas.

Figura 46: Pagina de inicio de SRl en linea
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Ingresar con el usuario y clave de SRl en Linea

Ingresa tus SR ..o
tramites

electronicos

&

las 24 horas del dia, los 365 dias del afio.

Generar o

Servicio de Rentas Internas

Figura 47: Pagina principal de acceso a SRI en linea del Servicio de Rentas Internas

Una vez que se despliega la pantalla de la Figura 47, ingrese el numero de
identificacion (cédula o nimero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC),
Identificacion (ID) adicional (si fuera el caso), y, la contrasefa. A continuacion,
se desplegara la pantalla que se presenta en la Figura 48.

Seleccione la opcion Comprobantes electrénicos recibidos y/o emitidos

Consulta de comprobantes electronicos

Recupere y/o consulte informacion referente a comprobantes electronicos.

» Recuperacion de oficios de emisidn

» Comprobantes electrénicos recibidos y/o emitidos

« Comprobantes electrénicos recibidos

« Transacciones realizadas por el contribuyente

« Validez de comprobantes electrdnicos

« Validacion de emisor en produccién

Figura 48: Pagina de consulta de comprobantes electronicos

La pantalla de consulta de comprobantes electrénicos emitidos y/o recibidos
mostrara los siguientes parametros de consulta:

Ruc/Cédula/Pasaporte

Clave de Acceso

Nro. Autorizacién

Fecha de Emision (dd/mm/aaaa)
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e Origen emision (emitidos o recibidos por el contribuyente)
e Estado Autorizacién (por defecto Autorizados)

e Tipo de comprobante (por defecto Factura)

e Establecimiento (por defecto Todos)

e Punto de emisién

Seleccione un parametro ingresando la informacion o cargando el archivo XML
y presione botdn Consultar.

Comprobantes electrénicos recibidos y/o emitidos

Opcion que permite consultar los comprobantes electrénicos para un contribuyente.

Ingrese los datos para la consulta:

® Ruc/Cédula/Pasaporte
. Clave de acceso
) Nro. Autorizacién

1760013210001

Fecha emisién 08/02/2023

Origen emision | Comprobantes emitides por el contribuyente A ‘

Estado autorizacion | Autorizados w ‘

Tipo de comprobante | Factura A ‘

Establecimiento | Todos A ‘
|

Punto de emision

(=]

Figura 49: Pagina de consulta de comprobantes electrénicos recibidos y/o emitidos

Si en la consulta no se obtuvo datos se presenta el siguiente mensaje:

A No existen datos para los parametros ingresados x

Figura 50: Mensaje de inexistencia de la informacion

Si en la consulta se obtuvo datos, en la parte inferior de la pantalla de la Figura
49 se presenta la siguiente informacion:

Lista de comprobantes emitidos autorizados

CA:0702202301176001321000120020050000000151234567815
NA:0702202301176001321000120020050000000151234567815

Factura 002-005-000000015

“ Tipo y serie de comprobante Clave de acceso (CA) / Nro. Autorizacion (NA) Fecha y hora de autorizacién
1 07/02/2023 13:40:48

Figura 51: Listado de comprobantes electréonicos autorizados
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Para recuperar la representacion impresa del documento electronico (RIDE),

debe dar clic sobre el icono :f para descargar el archivo.

A continuacion, se muestra un ejemplo del RIDE de la factura electronica
comercial negociable:

NO TIENE LOGO |pooomrn e
|[FACTURA COMERGIAL NEGOTIABLE |
ko 202 X5 000LDT ]
WUVERT DE AUTCREACKE
TIMER 1113k Tata
SEVICID DE HERTAS IIEAHAS FECHAY O OE
AUTCHIZACEIN (TR i 1k
L AMDENTE PRI
5
Mlapocidn  AMAIORAS ¥ WiLLALTHCLLL o -
Made S
Descayy NN ¥ EART
Buaesd CLAWE Lt AOCES0
o " I...l.ll-
117537112 L0, 1112154
JFtise s Bckal § HOadne 3 ABEie L
piaTdfoacan 1 N 1 g
o wRidTd Flind ¢ Mk (=Tt
Cimcoian sraysas
Cod Tod Pravce iLsitaric: Frrcio g Pruca ol
P Aacns Laomasa Dacripsin Coaal AR = [
Lol e LLC A L et e ) 15008 LR L] Ll 0
b I EUETOTAL 1% N
[re—— [r— BT OTAL DR 10|
. g i TR T D CRPETON T T, 70,
R OTAL ECENTD DE &%, 130
Fora ds page: Waar . - - =
|.;..«..u-. I DOy BT T AT ) w0 LT T BB RAEDTOR il
TCARL [ESCLUERTD L
k=3 80|
e 17w wan
TR DRI A 20
e 13
i 230
am o T a3
AR T K R 13
ool R LRSS iy
P T ———
e — - = e i
T AETe i e e S stn ARA T L0a B prov T et S A v, b S
BAfRmcam [chcm 4w om0 et et ey 8 Cagir a2 4 e p-o-u-« e
rarur s ar B parnin LT
A B4 AT ik 4 P 0 4 2 I 08 ok DY LVt R SRSt WL B R M PePeRCie £ et Wy B4 Gt el
SEER S RGNS A G- ) SR8 S8 ALY 308 LA S A SO -k proepd e 4 .
i P p
= S ~mpmp HeSd Ruibdacd de bl Babvondrnda 1 rCiarem. B e
[T — » s v
Daton Lo Cumlwmsrwn Jofirera of B raeam, CWALADTS g parremang e il . Uom e () Culra s Qe
froe o 20 P B EOTMS Gl g S bl T

Figura 52: RIDE de factura electronica comercial negociable
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Notas aclaratorias

De conformidad con lo establecido en el articulo 207 del Codigo de
Comercio, el SRI autoriza las facturas comerciales negociables que
cumplen con los requisitos establecidos en dicha norma y los del
Reglamento de Comprobantes de Venta, Retencién y Documentos
Complementarios. La incorporacion de estos requisitos se realiza por
medio del servicio habilitado en SRI en Linea o conforme el procedimiento
establecido en la Resolucion No. NAC-DGERCGC21-00000015 respecto
al régimen transitorio para la aceptacion tacita de facturas comerciales
negociables electronicas. El proceso de negociacion de estos
documentos no es competencia de esta institucion.

El emisor y el receptor de la factura electrénica comercial negociable
deben contar con clave de acceso a SRI en Linea.

El receptor de la factura electronica debe poseer una firma electrénica tipo
archivo y con extensiéon .p12 para aceptar la solicitud de factura
electréonica comercial negociable.

Independiente de la aceptacion, rechazo o no contestacion de la
notificacion de solicitud de factura electrénica comercial negociable por
parte del receptor, el estado de la factura electronica mantiene su estado
de Autorizado.

Las facturas electronicas comerciales negociables que han sido
aceptadas por parte del receptor ya no pueden ser anuladas y tampoco
modificadas con notas de crédito y/o notas de débito.

En caso de que el receptor rechace por “error” una solicitud de factura
electronica comercial negociable, el emisor podra generar nuevamente
otra solicitud.

Mientras no exista la aceptacion del receptor de la factura electrénica, el
documento no podra ser negociado, salvo el cumplimento de lo
establecido en la Resolucion No. NAC-DGERCGC21-00000015 respecto
al régimen transitorio para la aceptacion tacita de facturas comerciales
negociables electrénicas.

Las facturas electronicas para que sean negociables, deberan contener
obligatoriamente la siguiente informacién dentro de la estructura XML.:

1. Direccion comprador:
<direccionComprador>salinas y santiago</direccionComprador>

2. Formas de pago:

<pagos>
<pago>
<formaPago>21</formaPago>
<total>56,00</total>
<plazo>30</plazo>
<unidadTiempo>dias</unidadTiempo>
</pago>
</pagos>
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Si el contribuyente requiere realizar notificaciones masivas de las facturas
incluir en la estructura del archivo XML los campos detallados en el
numeral 2.2.
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