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INSTRUCTIVO PARA GENERAR ANEXO
REPORTE DE INFORMACION SOBRE
BIENES INMUEBLES Y ESPECTACULOS
PUBLICOS DESDE EXCEL

Con el objetivo de facilitar el cumplimiento de las obligaciones tributarias de los
contribuyentes, el Servicio de Rentas Internas disefié una plantilla en formato Excel que
permite la generacién del Anexo Reporte de Informaciéon sobre bienes muebles vy
espectaculos publicos anexo GAD.

PRE-REQUISITOS

Para la generacion del anexo GAD desde una plantilla en Excel, su computador debe
contar con las siguientes aplicaciones:

e Microsoft Office — Excel (versién 2003 en adelante).

ESTRUCTURA

La plantilla esta compuesta por varias secciones (hojas) que deben ser completadas de
acuerdo con la informacién generada por los sujetos obligados que conforme la
normativa tributaria vigente deben presentar el Anexo Reporte de Informacion sobre
bienes inmuebles y espectaculos publicos.

IMPORTANTE: La plantilla se encuentra disefada en base a las especificaciones
técnicas senaladas en el catalogo del Anexo bienes inmuebles y espectaculos publicos,
publicado en la pagina web www.sri.gob.ec en el link:
https://www.sri.gob.ec/nl/formularios-e-instructivos1.

PROCEDIMIENTO

A continuacion, se describen los pasos que debera seguir para generar el anexo GAD a
partir de la plantilla Excel:

1. Configuracion previa de la aplicaciéon Microsoft Office — Excel

Mediante este procedimiento se habilitaran las opciones propias del Excel que permite
trabajar con archivos XML.



1.1. Configuraciéon Excel versién 2003

Para el caso de Microsoft Office 2003, es necesario afiadir un complemento para
exportar documentos XML desde Excel, para ello se requiere descargar desde la pagina
de Microsoft el programa denominado XML Tools Add-in.

(http://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=3108)

1.1.1. Instale en el computador el complemento descargado XmlTools.
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1.1.2. Dentro del aplicativo Excel 2003 acceda a la pestafia Herramientas y haga
clic en la opcién Complementos.
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http://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=3108)

1.1.3. A continuacién, aparecera un recuadro con todos los Complementos disponibles

para Microsoft Office Excel 2003. Para anadir el complemento requerido presione
el boton Examinar.
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1.1.4. Seleccione el complemento XmITools instalado. La ubicacion por defecto del
archivo es: C:\Office Samples\OfficeExcel2003XMLToolsAddin).
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1.1.5. Enseguida aparecera en la lista de Complementos disponibles la opcion
Xmltools, debera activarla y después presionar el boton Aceptar.
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1.1.6. Finalmente, aparecera en la barra de herramientas la pestafia XML Tools.

158] Mlicrosoft Excel - Librol

Archivo .gdicio'h Mer  Insertar  Formato  Herramientaz  Datos  VWeptana ‘

iEEdgdRvalsaa Ao co@az A RS -of

i frial -0 -|N K S |= il 23] $ % 000 € %8 %8| £ &
A E [ B [ D [ E [ F \ G | H [ I \ J [ K

1.2. Configuracién Excel versién 2007

Para el caso de Microsoft Office 2007 la funcionalidad para exportar documentos
XMLdesde Excel forma parte del programa y debe ser activada de la siguiente
manera:

1.2.1. Haga clic en el Boton de Office que se encuentra en la esquina superior
izquierda de la pantalla y luego ingrese a las Opciones de Excel.
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1.2.2. Dentro de Opciones de Excel, en el menu Mas frecuentes active la opcién Mostrar
ficha Programador en la cinta de opciones. Esto hace que se muestre la pestafa
Programador para poder generar documentos en formato XML.
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1.2.3. Finalmente, presione el boton Aceptar e inmediatamente aparecera la pestafa
Programador en la barra de herramientas.

1.3. Configuracién Excel version 2010 y 2013
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Para el caso de Microsoft Office 2010 y 2013, la funcidon requerida para exportar archivos XML
desde Excel forma parte del programa y debe ser activada de la siguiente manera:

1.3.1.

Haga clic en la pestafa Archivo que se encuentra en la barra de herramientas

(parte superior izquierda de la pantalla), e ingrese a las Opciones de Excel.
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1.3.2. Dentro de las Opciones de Excel haga clic sobre Personalizar cinta de opciones,
alli debera activar la opcién Programador (para la version 2010) o la opcién
Desarrollador (para la version 2013) que se encuentra en la lista de Fichas /
Pestafias principales, y, finalmente, presione el botdon Aceptar. Esto hace que se
muestre la pestana Programador para poder trabajar con XML.
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1.3.3. Parafinalizar, presione el boton Aceptar e inmediatamente aparecera en la barra
de herramientas la pestafia Programador para la versiéon 2010 o Desarrollador
para la version 2013.
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2. Generacion del archivo XML

Dentro del programa Excel version 2003, una vez ingresada la informacion, presione el
boton Exportar datos XML que se muestra en la nueva barra_de botones que despliega
al abrir la plantilla.
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IMPORTANTE: Sin importar la version de Excel que esté utilizando, guarde el archivo
XML generado en cualquier ubicacion y con el nombre que desee, sin utilizar caracteres
especiales (simbolos, tildes, efies, entre otros).

Para concluir, comprima en formato .ZIP el nuevo archivo XML generado y proceda a
cargarlo ingresando a la pagina web institucional del Servicio de Rentas Internas en el
portal transaccional SRl en Linea con su RUC y contrasefa, en la opcién: “Anexos/ Envio
y consulta de anexos”, escoger Anexo reporte de bienes inmuebles y espectaculos
publicos — GAD.

4. Documentacion guia

La documentacion de apoyo se encuentra publicada en la pagina web institucional
www.sri.gob.ec, seccién “Informaciéon sobre impuestos” / “;Como declaro mis

impuestos?” / “Anexos y guias” / “Anexo Reporte de Informacién sobre bienes inmuebles
y espectaculos publicos”.



http://www.sri.gob.ec/

