Guia para contribuyentes

Para generar Anexo de Retenciones en la
Fuente Bajo Relacion de Dependencia
(RDEP) desde EXCEL




El Servicio de Rentas Internas (SRI), con el objetivo de facilitar el cumplimiento
de las obligaciones de los contribuyentes, ha disefiado una plantilla en formato
Excel que permite la generacion del Anexo de Retenciones en la Fuente Bajo
Relacion de Dependencia RDEP.

PRE-REQUISITOS: Para la generacion del Anexo RDEP desde una plantilla
Excel, su computador debera contar con las siguientes aplicaciones:

¢ Microsoft Office — Excel (version 2003 en adelante).
e DIMM Multiplataforma.

e Programa RDEP (ultima version vigente) instalado en el DIMM
Multiplataforma.

ESTRUCTURA: la plantilla estd compuesta por dos secciones (hojal: Datos
Empleador y hoja 2: Retenciones Trabajadores) que deben ser completadas
por los contribuyentes obligados a presentar el Anexo RDEP.

IMPORTANTE: Ila plantila se encuentra disefiada en base a las
especificaciones determinadas en el catdlogo del Anexo de Retenciones en la
Fuente Bajo Relacion de Dependencia RDEP. Todos estos documentos se
encuentran publicados en la pagina web www.sri.gob.ec en el siguiente enlace:
http://www.sri.gob.ec/web/guest/formularios-e-instructivos1.

A continuacién, se describen los pasos que debera seguir para generar el
Anexo RDEP a patrtir de la plantilla Excel:

1. Configuracion previa de la aplicacion Microsoft Office — Excel

Mediante este procedimiento se habilitaran las opciones propias de Excel que
permiten trabajar con archivos XML.

1.1. Configuracion Excel versiéon 2003

Para el caso de Microsoft Office 2003 es necesario afiadir un complemento
para exportar documentos XML desde Excel, para ello se requiere descargar
desde la pagina de Microsoft el programa denominado XML Tools Add-in.
https://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=3108

Instale en el computador el complemento descargado XmlITools.
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1.1.2 Dentro del aplicativo Excel 2003 acceda a la pestaiia Herramientas, y
haga clic en la opcién Complementos.
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1.1.3A continuacién, aparecera un recuadro con todos los complementos
disponibles para Microsoft Office Excel 2003. Para afiadir el complemento
requerido presione el botén Examinar.
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1.1.4 Seleccione el complemento XmITools instalado. La ubicacion por defecto
del archivo es: C:\Office Samples\OfficeExcel2003XMLToolsAddin)
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1.1.5Luego podré visualizar en la lista de complementos disponibles la opcion
Xmltools, el cual deberd activar y después presionar el boton Aceptar.
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1.1.6 Finalmente aparecera en la barra de herramientas la pestafia XML Tools.
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1.2. Configuracion Excel version 2007




Para el caso de Microsoft Office 2007 la funcionalidad para exportar
documentos XML desde Excel forma parte del programa y debe ser activada de
la siguiente manera:

1.2.1Haga clic en el Boton de Office que se encuentra en la esquina superior
izquierda de la pantalla y luego ingrese a las Opciones de Excel.
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1.2.2Dentro de Opciones de Excel, en el meni Mas frecuentes active la
opcion Mostrar ficha Programador en la cinta de opciones. Esto hace que
se muestre la pestafia Programador para poder generar documentos en
formato XML.

d
A
o

R

Opciones de Excel
Més frecuentes 1 .. < . -
_@ Cambiar las opciones mas populares en Excel.

Férmulas
Revisién Opciones principales para trabajar con Excel
Guardar Mostrar minibarra de herramientas al seleccionar

A

< i evias activas

Avanzadas N

Personalizar

Combinacion getoTo

Complementos Estilo de informacion en pantalla: | Mostrar descripciones de caracteristicas en informacién en pantalla E]
Centro de confianza Cree listas para utilizar con criterios de ordenacién y secuencias de relleno: [ Madificar listas personalizadas... ]
Recursos
Al crear nuevos libros

Usar esta fuente: Fuente de cuerpo EI

Tamafo de fuente: 11 E]

Vista predeterminada para hojas nuevas: | Vista normal IZI

Incluir este nimero de hojas: 3

Personalizar la copia de Microsoft Office

Nombre de usuario: |usuario

Elegir los idiomas que desea utilizar con Microsoft Office: | Configurar idioma..,




1.2.3Finalmente presione el botdbn Aceptar e inmediatamente aparecera la
pestafia Programador en la barra de herramientas.
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1.3. Configuracion Excel version 2010y 2013

Para el caso de Microsoft Office 2010 y 2013 la funcidn requerida para exportar
archivos XML desde Excel forma parte del programa y deben ser activadas de
la siguiente manera:

1.3.1. Haga clic en la pestafia Archivo que se encuentra en la barra de
herramientas (parte superior izquierda de la pantalla), e ingrese a Opciones de
Excel.
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1.3.2. Dentro de Opciones haga clic sobre Personalizar cinta de opciones,
donde debera activar la opcion Programador (para la version 2010) o la opcién
Desarrollador (para la version 2013) que se encuentran en la lista de Fichas /
Pestafias principales y finalmente presione el botén Aceptar. Esto hace que
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se muestre la pestafia Programador para poder trabajar con archivos XML.
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1.3.3. Para finalizar, presione el botdbn Aceptar e inmediatamente aparecera
en la barra de herramientas la pestafia Programador para la version 2010 o
Desarrollador para la versién 2013.
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2. Ingreso de informacion en la plantilla

Para iniciar la elaboracion del Anexo RDEP, descargue la plantilla publicada
segun corresponda a la version de Microsoft Office Excel instalada en el
computador y abra el archivo.

IMPORTANTE: Antes de iniciar la elaboracion del Anexo RDEP, se
recomienda revisar el catalogo y la ficha técnica correspondiente, publicada en
la pagina www.sri.gob.ec.
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=wiend ANEXOS Y GUIAS

El DIMM es el Sistema de Declaracién de
Informacién en Medio Magnético, el cual
permite crear archivos XML que contienen la
informacion de anexos de un contribuyente.

+ DIMM

+ Anexo Transaccional Simplificado (ATS)

+ Reporte de precios de venta, anexo botellas plasticas y anexo de productos gravados con ICE

+ Declaracién Patrimonial - DPT / Anexo de Activos y Pasivos de Sociedades y Establecimientos Permanentes

+ Anexo de Dividendos - ADI

Anexo de Retenciones en la Fuente Bajo Relacién de Dependencia (RDEP)

+ Descargar software

Guia para el contribuyente

Ver y descargar

Catalogo - 155 KB (fecha actualizacion: 03 de enero de 2018 Ver y descargar

Para relacionar la informaciéon de las distintas secciones contempladas en la
plantilla, ésta cuenta con las validaciones establecidas en el catalogo y ficha
técnica del Anexo de Retenciones en la Fuente Bajo Relacion de Dependencia
(RDEP) la misma que no puede ser modificada.

Cada una de las celdas ya cuenta con el formato apropiado para el ingreso
correcto de la informacién (formato texto). Elimine las filas posteriores que se
encuentren al final de las filas que contengan informacion para evitar que se
generen registros invalidos.

Elimine las filas posteriores que se encuentren al final de las filas que
contengan informacién para evitar que se generen registros invalidos.

De acuerdo a las especificaciones técnicas para reportar el anexo, se deben
considerar todos los campos como obligatorios con la informacién
correspondiente. A continuacion, se describen los componentes que posee la
plantilla:

2.1 Hoja 1: Datos del empleador

Esta hoja siempre debera ser llenada con la informacion referente al empleador
(Agente de retencion), el RUC del empleador y el periodo fiscal.

2.2 Hoja 2: Retenciones trabajadores

Esta seccidn debera ser llenada con los registros de las respectivas
retenciones de los trabajadores registradas de acuerdo al periodo a informar.




3. Generacién del archivo XML

Dentro del programa Excel version 2003, una vez ingresada la informacion,
presione el boton Exportar datos XML que se muestra en la nueva barra de
botones que despliega al abrir la plantilla.
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Para las versiones de Excel 2007 en adelante, una vez ingresada la
informacion en la plantilla, abra la pestafia Programador y haga clic en el
botén Exportar.
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Indistinta sea la version de Excel que esté utilizando, guarde el archivo XML
generado en cualquier ubicacién y con el nombre que desee, sin utilizar
caracteres especiales (simbolos, tildes, efies, entre otros).
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